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1.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.  Общество  с  ограниченной  ответственностью  «Учебный  центр  «Практические  технологии 
безопасности» (далее - центр) - коммерческая организация, осуществляющая на основании лицензии 
образовательную деятельность, и в соответствии с п. 18-20 ст. 2 и ч. 1 ст. 31 273-ФЗ относится к 
организациям,  осуществляющим  обучение.  Для  осуществления  образовательной  деятельности  в 
структуре  центра  создано  специализированное  структурное  образовательное  подразделение 
«Учебный отдел» (далее - Учебный отдел, подразделение).

ОС Н О В А Н ИЕ   ч. 1, 5, 6 ст. 31 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации» (далее - 273-ФЗ) («Для осуществления образовательной деятельности организацией, 
осуществляющей обучение, в ее структуре создается специализированное структурное образовательное 
подразделение. Деятельность такого подразделения регулируется положением, разрабатываемым и 
утверждаемым организацией, осуществляющей обучение»); п. 2.2, 2.5 Устава центра (образование 
профессиональное дополнительное; обучение профессиональное); лицензия на осуществление образовательной 
деятельности № Л035-01298-77/04692370 от 30.03.2026.

1.2. Учебный отдел создан приказом директора центра (форма приказа - приложение 1) на основании 
п. 13.5 Устава центра; настоящее Положение утверждено тем же приказом. Учебный отдел не является 
юридическим лицом, филиалом или представительством центра, не имеет обособленного имущества, 
отдельного баланса и счетов; действует от имени центра и под его ответственность.

ОС Н О В А Н ИЕ   ч. 6 ст. 31 273-ФЗ; п. 4.1-4.4 (филиалы и представительства создаются по решению общего 
собрания), п. 13.5 (подп. 6, 8, 11: директор утверждает внутренние документы, штатное расписание подразделений 
и осуществляет полномочия, не отнесённые к компетенции общего собрания) Устава центра.

1.3.  Место  нахождения  Учебного  отдела  -  место  нахождения  центра:  129626,  г.  Москва,  ул. 
Новоалексеевская,  д.  23,  помещ.  1П.  Адреса мест осуществления образовательной деятельности 
лицензией  не  предусмотрены:  программы  реализуются  с  применением  электронного  обучения  и 
дистанционных образовательных технологий в электронной информационно-образовательной среде 
центра  (далее  -  ЭИОС),  а  очная  практическая  подготовка  по  программам  профессиональной 
переподготовки - на площадках третьих лиц в порядке п. 1.3 и 6.2 (д) Положения об организации и 
осуществлении образовательной деятельности; собственных аудиторий и площадок подразделение 
не имеет.

ОС Н О В А Н ИЕ   ч. 4 ст. 16 273-ФЗ; п. 3, абз. 3 п. 4 Правил, утверждённых постановлением Правительства РФ от 
11.10.2023 № 1678 (ред. от 06.05.2026); Положение о реализации программ с применением ЭО и ДОТ и об ЭИОС.

1.4.  Учебный  отдел  осуществляет  деятельность  в  соответствии  с  273-ФЗ,  иными  нормативными 
правовыми актами в сфере образования, Уставом центра,  настоящим Положением и локальными 
нормативными актами центра, перечень которых приведён в разделе «Документы пакета». Локальные 
нормативные акты центра по вопросам образовательной деятельности распространяются на Учебный 
отдел в полном объёме; отдельные локальные акты подразделения не принимаются.

ОС Н О В А Н ИЕ   ч. 1, 2 ст. 30 273-ФЗ.

2.  ПРЕДМЕТ И ВИДЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

2.1.  Предмет  деятельности  Учебного  отдела  -  реализация  образовательных  программ  центра  в 
пределах лицензии: (а) дополнительных профессиональных программ повышения квалификации (не 
менее 16 академических часов) и профессиональной переподготовки (не менее 250 академических 
часов);  (б)  основных  программ  профессионального  обучения  -  программ  профессиональной 
подготовки,  переподготовки  и  повышения  квалификации  по  профессиям  рабочих  и  должностям 
служащих.

ОС Н О В А Н ИЕ   ч. 5 ст. 31 273-ФЗ («Организации, осуществляющие обучение, вне зависимости от основной цели 
деятельности вправе осуществлять образовательную деятельность по программам профессионального обучения... 
и дополнительным образовательным программам»); ч. 2, 4 ст. 12, ст. 73, 76 273-ФЗ; п. 8 Порядка, утверждённого 
приказом Минобрнауки России от 24.03.2025 № 266; Порядок, утверждённый приказом Минпросвещения России от 
26.08.2020 № 438.
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2.2.  Учебный отдел не реализует основные общеобразовательные и основные профессиональные 
образовательные программы, дополнительные общеобразовательные программы и программы для 
несовершеннолетних; очные занятия проводит только в виде практической подготовки на площадках 
третьих лиц в порядке п. 1.3 и не осуществляет деятельность по иным адресам.

2.3.  Профиль  программ  -  обеспечение  транспортной  безопасности  и  смежные  области  по 
профессиональным стандартам и типовым программам, утверждённым уполномоченными органами; 
перечень программ ведётся в реестре программ в порядке, установленном Положением о порядке 
разработки, рецензирования, утверждения и актуализации ДПП и программ ПО.

2.4.  Образовательные  услуги  оказываются  на  платной  основе  по  договорам  об  образовании  с 
физическими и юридическими лицами в порядке, установленном Положением об оказании платных 
образовательных услуг. Слушатели Учебного отдела - совершеннолетние лица, зачисленные приказом 
директора.

ОС Н О В А Н ИЕ   ст. 54, ч. 1 ст. 101 273-ФЗ; Правила оказания платных образовательных услуг, утверждённые 
постановлением Правительства РФ от 15.09.2020 № 1441 (действуют до 01.09.2032).

3.  СТРУКТУРА И УПРАВЛЕНИЕ

3.1.  Руководство Учебным отделом осуществляет директор центра в силу занимаемой должности 
(далее - руководитель подразделения); отдельная должность руководителя подразделения штатным 
расписанием  не  предусмотрена,  доплата  за  руководство  подразделением  не  устанавливается. 
Руководитель подразделения действует от имени центра без доверенности на основании Устава; при 
временном  отсутствии  директора  его  полномочия,  включая  руководство  Учебным  отделом, 
осуществляет лицо, назначенное в порядке, установленном Уставом и трудовым законодательством.

ОС Н О В А Н ИЕ   п. 13.1, 13.5 Устава центра; ст. 26 273-ФЗ (единоличный исполнительный орган; коллегиальные 
органы управления в центре не создаются); ст. 309.2 ТК РФ.

3.2. К реализации программ привлекаются преподаватели (работники центра или лица по гражданско-
правовым договорам с центром), разработчики программ, рецензенты и иные специалисты в порядке 
и  на  условиях,  установленных  Положением  об  организации  и  осуществлении  образовательной 
деятельности  по  ДПП  и  программам  ПО  и  Положением  о  порядке  разработки,  рецензирования, 
утверждения  и  актуализации  ДПП  и  программ  ПО.  На  дату  утверждения  Положения  штатных 
педагогических работников, кроме директора, нет; сведения о преподавателях размещаются на сайте 
с их согласия.

ОС Н О В А Н ИЕ   ч. 1 ст. 46, ч. 1 ст. 47 273-ФЗ; п. 21 ст. 2 273-ФЗ; подп. «з» п. 1 ч. 2 ст. 29 273-ФЗ.

3.3.  Коллегиальные рабочие органы в составе Учебного отдела (аттестационные и апелляционные 
комиссии, комиссия по урегулированию споров) не являются постоянными; они формируются приказом 
директора  на  конкретную  программу  или  спор  из  привлечённых  специалистов  в  порядке, 
установленном соответствующими локальными нормативными актами центра.

3.4. Техническое сопровождение ЭИОС и сайта центра обеспечивает технический подрядчик на период 
выполнения работ только на ресурсах центра; доступ подрядчика к персональным данным слушателей 
предоставляется только при наличии поручения обработки персональных данных; подрядчик в состав 
Учебного отдела не входит и образовательную деятельность не осуществляет.

ОС Н О В А Н ИЕ   ч. 3 ст. 6 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ; Положение о реализации программ с 
применением ЭО и ДОТ и об ЭИОС (п. 2.2, 3.5).

4.  ФУНКЦИИ УЧЕБНОГО ОТДЕЛА

4.1.  Учебный  отдел  в  лице  руководителя  подразделения  выполняет  функции,  перечисленные  в 
таблице; порядок выполнения каждой функции установлен указанным локальным нормативным актом 
центра и в настоящем Положении не дублируется.
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№ Функция
Локальный нормативный акт центра, устанавливающий 
порядок

1 Разработка, рецензирование, утверждение и 
актуализация программ; ведение реестра 
программ; размещение программ на сайте

Положение о порядке разработки, рецензирования, 
утверждения и актуализации ДПП и программ ПО

2 Организация образовательного процесса: 
календарные учебные графики, расписание 
синхронных мероприятий, учёт результатов, 
практическая подготовка

Положение об организации и осуществлении 
образовательной деятельности по ДПП и программам 
ПО; Положение о режиме занятий обучающихся

3 Приём на обучение, заключение договоров об 
образовании, зачисление

Правила приёма на обучение; Порядок оформления 
возникновения, приостановления и прекращения 
образовательных отношений; Положение об оказании 
платных образовательных услуг

4 Текущий контроль, промежуточная и итоговая 
аттестация; формирование аттестационных и 
апелляционных комиссий

Положение о текущем контроле, промежуточной и 
итоговой аттестации

5 Перевод, отчисление, восстановление, 
приостановление образовательных отношений

Порядок и основания перевода, отчисления и 
восстановления; Порядок оформления возникновения, 
приостановления и прекращения образовательных 
отношений

6 Оформление и выдача документов о 
квалификации и справок об обучении; ведение 
книги регистрации; внесение сведений в ФИС 
ФРДО

Положение о документах о квалификации и об обучении

7 Функционирование ЭИОС: учётные записи, доступ, 
техническая поддержка, резервное копирование, 
учебные материалы

Положение о реализации программ с применением ЭО и 
ДОТ и об ЭИОС

8 Обработка и защита персональных данных 
слушателей, заказчиков и привлечённых лиц

Политика в отношении обработки персональных данных

9 Поддержание дисциплины, рассмотрение 
обращений и споров

Правила внутреннего распорядка обучающихся; 
Положение о комиссии по урегулированию споров между 
участниками образовательных отношений

10 Внутренняя оценка качества образования; 
самообследование; отчёт о самообследовании

Положение о внутренней системе оценки качества 
образования; Положение о порядке проведения 
самообследования

11 Ведение и обновление сведений об 
образовательной организации на сайте центра

приказ Рособрнадзора от 04.08.2023 № 1493; Положение 
о языке образования

ОС Н О В А Н ИЕ   ч. 3 ст. 28 273-ФЗ (компетенция организации, осуществляющей образовательную деятельность); ч. 2 
ст. 29 273-ФЗ; приказ Рособрнадзора от 04.08.2023 № 1493 (ред. от 30.04.2026 № 920) п. 8, 9.

4.2.  Руководитель подразделения вправе от  имени центра:  издавать  приказы и  распоряжения по 
вопросам образовательной деятельности; заключать договоры об образовании и гражданско-правовые 
договоры с привлекаемыми специалистами; утверждать программы, графики, расписания и формы 
документов; формировать комиссии; подписывать документы о квалификации и справки об обучении 
усиленной квалифицированной электронной подписью или собственноручно; представлять центр в 
отношениях  с  лицензирующим органом,  оператором ФИС ФРДО и  иными органами  по  вопросам 
образовательной деятельности.

4.3.  Руководитель  подразделения  обязан  обеспечить:  реализацию  программ  в  полном  объёме  в 
соответствии  с  утверждёнными  программами  и  договорами;  соблюдение  прав  слушателей; 
достоверность  и  своевременность  сведений,  вносимых  в  ФИС  ФРДО  и  размещаемых  на  сайте; 
сохранность результатов обучения и документов в сроки, установленные локальными нормативными 
актами центра; выполнение лицензионных требований.

ОС Н О В А Н ИЕ   ч. 6, 7 ст. 28 273-ФЗ; постановление Правительства РФ от 31.05.2021 № 825 (ред. от 01.08.2026 № 
960) п. 6.
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5.  ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

5.1.  Материально-техническое  обеспечение  Учебного  отдела  составляют  ЭИОС  центра  (система 
дистанционного обучения sdo.ptbcentre.ru, официальный сайт ptbcentre.ru, электронная почта центра), 
оборудование и программное обеспечение рабочего места директора, учебные материалы программ. 
Имущество закрепляется за центром; отдельного имущества у подразделения нет.

5.2.  Исключительные права и права использования учебных материалов и программ принадлежат 
центру  на  основании  договоров  с  разработчиками  и  преподавателями  либо  лицензий 
правообладателей в порядке, установленном Положением о реализации программ с применением ЭО 
и ДОТ и об ЭИОС и Положением о порядке разработки, рецензирования, утверждения и актуализации 
ДПП и программ ПО.

5.3. Деятельность Учебного отдела финансируется из средств, получаемых центром по договорам об 
образовании,  и иных средств центра.  Стоимость обучения по каждой программе устанавливается 
приказом директора; смета и отдельный бюджет подразделения не составляются.

ОС Н О В А Н ИЕ   ст. 101 273-ФЗ; Положение об оказании платных образовательных услуг.

5.4.  Делопроизводство Учебного  отдела ведётся в  составе делопроизводства центра:  приказы по 
образовательной деятельности, договоры об образовании, протоколы, книга регистрации выданных 
документов,  журнал  обращений  хранятся  в  электронном  архиве  центра  в  сроки,  установленные 
локальными нормативными актами центра; отдельная номенклатура дел подразделения не ведётся.

6.  ОТЧЁТНОСТЬ И КОНТРОЛЬ

6.1. Результаты деятельности Учебного отдела отражаются в ежегодном отчёте о самообследовании 
центра (показатели деятельности организации дополнительного профессионального образования) и в 
сводке  внутренней  оценки  качества  образования;  отдельная  отчётность  подразделения  не 
составляется.

ОС Н О В А Н ИЕ   п. 3 ч. 2 ст. 29 273-ФЗ; Порядок, утверждённый приказом Минобрнауки России от 14.06.2013 № 462, 
приложение № 6 к приказу Минобрнауки России от 10.12.2013 № 1324; Положение о порядке проведения 
самообследования; Положение о внутренней системе оценки качества образования.

6.2. На сайте центра в подразделе «Структура и органы управления образовательной организацией» 
размещаются:  наименование  подразделения,  фамилия,  имя,  отчество  и  должность  руководителя 
подразделения,  место  нахождения,  адрес  электронной  почты  (ptbcentre@yandex.ru),  настоящее 
Положение в виде электронного документа, подписанного электронной подписью директора. Сведения 
обновляются в течение 10 рабочих дней после изменения.

ОС Н О В А Н ИЕ   подп. «б» п. 1 ч. 2 и ч. 3 ст. 29 273-ФЗ; п. 8, 22-27 Требований, утверждённых приказом 
Рособрнадзора от 04.08.2023 № 1493 (ред. от 30.04.2026 № 920); постановление Правительства РФ от 20.10.2021 
№ 1802.

6.3. Контроль за деятельностью Учебного отдела осуществляют: директор (текущий контроль); общее 
собрание  участников  центра  в  пределах  компетенции  по  Уставу  (информирование  об  отчёте  о 
самообследовании);  лицензирующий  орган  и  иные  уполномоченные  органы  в  порядке 
государственного контроля (надзора).

ОС Н О В А Н ИЕ   п. 12.7, 13.5, 14.2 Устава центра; ст. 93 273-ФЗ.

7.  ИЗМЕНЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ

7.1.  Переименование,  изменение  предмета  деятельности  или  структуры  Учебного  отдела 
производится приказом директора с внесением изменений в настоящее Положение; сведения на сайте 
обновляются по п. 6.2.
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7.2.  Прекращение  деятельности  Учебного  отдела  допускается  приказом  директора  только 
одновременно  с  прекращением  образовательной  деятельности  центра  (прекращение  действия 
лицензии,  реорганизация  или  ликвидация  центра).  При  прекращении  деятельности  центр 
обеспечивает  завершение  обучения  слушателей  либо  их  перевод  в  другие  организации, 
осуществляющие образовательную деятельность, по соответствующим программам с их согласия, а 
также  возврат  оплаты  за  неоказанные  услуги  и  передачу  документов  об  образовании  и  книги 
регистрации на хранение в установленном порядке.

ОС Н О В А Н ИЕ   ч. 9 ст. 34 273-ФЗ; ст. 91 273-ФЗ; Порядок и основания перевода, отчисления и восстановления; 
Положение об оказании платных образовательных услуг.

8.  ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

8.1. Положение утверждается приказом директора о создании Учебного отдела, размещается на сайте 
центра  в  подразделах  «Структура  и  органы  управления  образовательной  организацией»  и 
«Документы» и действует до замены новой редакцией. Изменения вносятся приказом директора.

8.2.  Состав  приложений:  1  -  форма  приказа  о  создании  специализированного  структурного 
образовательного подразделения и утверждении Положения.

ЛИСТ ИЗМЕНЕНИЙ

Редакция Утверждена Изменения

1.2 приказ от 07.10.2026 № 
2/ОД

Редакция, утверждённая и размещённая на сайте центра

2.0 приказ от 21.10.2026 № 
4/ОД

п. 1.3 (очная практическая подготовка на площадках третьих лиц по 
Положению об организации и осуществлении образовательной 
деятельности); п. 2.2; приложение 1 (форма приказа), п. 4. Подписанный 
приказ от 07.10.2026 № 2/ОД не изменяется.

НОРМАТИВНЫЕ ОСНОВАНИЯ

1. Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (ред. от 
04.08.2026) - ст. 2 (п. 19, 21), 12, 16, 26, 28, 29, 30, 31 (ч. 1, 5, 6), 34, 46, 47, 54, 73, 76, 101.

2. Постановление Правительства РФ от 11.10.2023 № 1678 «Об утверждении Правил применения 
организациями,  осуществляющими  образовательную  деятельность,  электронного  обучения, 
дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ» (ред. от 
06.05.2026 № 517; действует до 01.09.2029) - п. 3, 4.

3. Постановление Правительства РФ от 15.09.2020 № 1441 «Об утверждении Правил оказания платных 
образовательных услуг» (действует до 01.09.2032).

4. Приказ Минобрнауки России от 24.03.2025 № 266 (ДПП) - п. 8; приказ Минпросвещения России от 
26.08.2020 № 438 (программы ПО).

5.  Приказ  Рособрнадзора  от  04.08.2023  №  1493  «Об  утверждении  Требований  к  структуре 
официального сайта образовательной организации... и формату представления информации» (ред. от 
30.04.2026 № 920) - п. 8, 9, 22-27.

6.  Приказ  Минобрнауки  России  от  14.06.2013  №  462  «Об  утверждении  Порядка  проведения 
самообследования образовательной организацией»;  приказ  Минобрнауки  России от  10.12.2013 № 
1324 (приложение № 6).

7. Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» - ч. 3 ст. 6; Трудовой кодекс 
Российской Федерации - ст. 309.2.

8. Устав ООО «УЦ «Практические технологии безопасности» (утверждён протоколом общего собрания 
учредителей от 26.12.2025 № 1) - п. 2.2, 2.5, 4.1-4.4, 12.7, 13.1, 13.5, 14.2; лицензия № Л035-01298-
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77/04692370  (приказ  Департамента  образования  и  науки  города  Москвы  от  30.03.2026  № 
ПР/УГНК-644/26).

Документы  пакета,  на  которые  ссылается  Положение:  Правила  приёма  на  обучение;  Правила 
внутреннего  распорядка  обучающихся;  Положение о  режиме занятий обучающихся;  Положение о 
текущем контроле, промежуточной и итоговой аттестации; Порядок и основания перевода, отчисления 
и  восстановления;  Порядок  оформления  возникновения,  приостановления  и  прекращения 
образовательных отношений; Положение о реализации программ с применением ЭО и ДОТ и об ЭИОС; 
Положение об оказании платных образовательных услуг; Положение о документах о квалификации и 
об обучении; Политика в отношении обработки персональных данных; Положение об организации и 
осуществлении  образовательной  деятельности  по  ДПП  и  программам  ПО;  Положение  о  языке 
образования; Положение о внутренней системе оценки качества образования; Положение о порядке 
проведения самообследования; Положение о комиссии по урегулированию споров между участниками 
образовательных  отношений;  Положение  о  порядке  разработки,  рецензирования,  утверждения  и 
актуализации ДПП и программ ПО.

Файл электронной подписи размещается вместе с настоящим документом; проверка подписи - на портале Госуслуг 
(gosuslugi.ru/eds).

Директор
ООО «УЦ «Практические технологии безопасности»

____________     Д. В. Сырых

ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН
ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ

Сертификат 0271318B00DFB34CB54F62E9D7729E36F7
Владелец: Сырых Денис Викторович,
директор ООО «УЦ «Практические технологии 
безопасности»
Действителен с 27.01.2026 по 27.04.2027
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П Р И Л О Ж Е Н И Е  1
к Положению об Учебном отделе

Приложение 1. Форма приказа о создании специализированного структурного 
образовательного подразделения и утверждении Положения

ООО «УЦ «Практические технологии безопасности»

ПРИКАЗ № ____

от «__» __________ 2026 г.

г. Москва

О создании специализированного структурного образовательного подразделения «Учебный 
отдел» и утверждении Положения о нём

В соответствии с частью 6 статьи 31 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании 
в Российской Федерации», пунктами 2.2, 2.5 и 13.5 Устава ООО «УЦ «Практические технологии 
безопасности», на основании лицензии на осуществление образовательной деятельности № Л035-
01298-77/04692370 от 30.03.2026

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Создать в структуре ООО «УЦ «Практические технологии безопасности» специализированное 
структурное образовательное подразделение «Учебный отдел» без статуса филиала или 
представительства, с местом нахождения по месту нахождения общества.

2. Утвердить Положение о специализированном структурном образовательном подразделении 
«Учебный отдел» (прилагается) и ввести его в действие с даты настоящего приказа.

3. Руководство Учебным отделом осуществлять директору общества Сырых Денису Викторовичу в 
силу занимаемой должности без установления отдельной должности и доплаты.

4. Отнести к деятельности Учебного отдела реализацию дополнительных профессиональных 
программ и основных программ профессионального обучения в пределах лицензии в форме, 
установленной п. 1.3 Положения об организации и осуществлении образовательной деятельности.

5. Разместить настоящий приказ и Положение на сайте общества в подразделах «Структура и органы 
управления образовательной организацией» и «Документы» раздела «Сведения об образовательной 
организации» в течение 10 рабочих дней.

6. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Директор ____________ Д. В. Сырых
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